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Experiéncia Profissional

Estagiario na area de Desenvolvimento WEB / Instituto Politécnico de Braganca
Maio 2020 - setembro de 2020

= C(riagao, actualizagao e manutencao de websites (Wordpress);

Funcionario Administrativo / Stark Collections
Gestio e recuperagao de ativos
Dezembro 2018 - maio 2019

» Cobranga de dividas de forma extrajudicial;

= Apoio juridico;

= Atendimento ao publico de forma presencial/telefénico;
* Acompanhamento dos processos;

= Telemarketing;

Solicitador Estagiario/ Ordem dos Solicitadores

Estdgio de acesso a Ordem dos Solicitadores
Novembro 2015 - Abril 2017

= Conhecimentos praticos adquiridos mediante a elaboragao de Procuragdes, Reconhecimentos de Assinaturas, Certificagdes
de Fotocdpias; Titulagao de Documentos Particulares Autenticados,Elaboracdo de diversos contratos;

* Uso de diversas plataformas informaticas: automdvel online, Citius, Portal das financas;

= Atendimento ao publico de forma presencial/telefonico;

» Accdes de formacao, assisténcia a diligencias/audiéncias;

» Deslocagao a varias entidades publicas (conservatdria, notérios, finangas);
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Outros trabalhos

Rececionista / Mecanizados Rodriguez
Julho 2013 - Setembro 2013

Assistente Comercial — Artur Lima LDA
Julho 2012 - Setembro 2012

Assistente Comercial / Agéncia Lenimer, Lda
Julho 2011 - Agosto 2011

Educacao e Formacao

Informatica / Instituto Politécnico de Braganca
Novembro 2019 - Marco 2020

Principais Disciplinas: Introducao aos Sistemas Informaticos (Word, Excel), Introdugao as RedesAlgoritmia e Programacao
Bases de Dados (Acess), Desenvolvimento de Aplicagdoes Web, Desenvolvimento de Software I,Desenvolvimento de Software
II;

Formacao pedagogica de formadores / Consultua
Dezembro 2018 - margo 2019

Atribuicao do certificado de competéncias pedagogicas, que permite a qualquer profissional exercer a formacao de
formador;

Solicitadoria / Instituto Politécnico de Braganca
Janeiro 2010 - Setembro 2015

Principais Disciplinas: Direito Civil (Contratos, Sucessdes, Familia e Reais); Fiscal; Trabalho; Comercial ; Processo Civil e
Executivo; Insolvéncia; Inventario;Arrendamento e Registos e Notariado.;

Competéncias Pessoais

Competéncias chave

» Aprendizagem ativa » Trabalho em equipa

* Comunicagao = Capacidade de negociagao, resolucao de conflitos

= Capacidade de analise = Desenvolvimento de Procedimentos e Processos

= Resolucao de problemas = Conhecimento do software Office na dtica do utilizador
= Orientado para os detalhes (Word, PowerPoint, Access)

Carta de Condugao: Veiculos Ligeiros;

Voluntariado

= Camara Municipal de Mirandela e Juiz Social

Interesses e Atividades

e Ler e Futebol e Musica e Cinema
Linguas
= Portugués e Inglés
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