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Experiência Profissional  
 

Estagiário na área de Desenvolvimento WEB / Instituto Politécnico de Bragança 

Maio 2020 - setembro de 2020 
 

• Criação, actualização e manutenção de websites (Wordpress);   

 
  Funcionário Administrativo / Stark   Collections  

Gestão e recuperação de ativos  

 Dezembro 2018 - maio 2019 

 

• Cobrança de dívidas de forma extrajudicial;   

• Apoio jurídico; 

• Atendimento ao público de forma presencial/telefónico;   

• Acompanhamento dos processos;   
• Telemarketing; 

 

 

 

Solicitador Estagiário/ Ordem dos Solicitadores  

Estágio de acesso à Ordem dos Solicitadores 

Novembro 2015 - Abril 2017  

 

• Conhecimentos práticos adquiridos mediante a elaboração de Procurações, Reconhecimentos de Assinaturas, Certificações 

de Fotocópias; Titulação de Documentos Particulares Autenticados,Elaboração de diversos contratos;  

• Uso de diversas plataformas informáticas: automóvel online, Citius, Portal das finanças; 

• Atendimento ao público de forma presencial/telefónico; 

• Acções de formação, assistência a diligencias/audiências; 

•  Deslocação a várias entidades públicas (conservatória, notários, finanças);    
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  Outros trabalhos  
Rececionista / Mecanizados Rodriguez  

Julho 2013 - Setembro 2013  

Assistente Comercial – Artur Lima LDA  

Julho 2012 - Setembro 2012 

Assistente Comercial / Agência Lenimer, Lda   
Julho 2011 - Agosto 2011 

 

   Educação e  Formação  
 

Informática / Instituto Politécnico de Bragança 
Novembro 2019 - Março 2020 

 Principais Disciplinas: Introdução aos Sistemas Informáticos (Word, Excel), Introdução às RedesAlgoritmia e Programação 

Bases de Dados (Acess), Desenvolvimento de Aplicações Web, Desenvolvimento de Software I,Desenvolvimento de Software 

II; 

Formação pedagógica de formadores / Consultua 

Dezembro 2018 - março 2019 

 

      Atribuição do certificado de competências pedagógicas, que permite a qualquer profissional exercer a formação de             

formador; 

Solicitadoria / Instituto Politécnico de Bragança  

Janeiro 2010 - Setembro 2015 

          

       Principais Disciplinas: Direito Civil (Contratos, Sucessões, Família e Reais); Fiscal; Trabalho; Comercial ; Processo Civil e                    

Executivo; Insolvência; Inventário;Arrendamento e Registos e Notariado.; 

  

  Competências Pessoais  
 

Competências chave 

• Aprendizagem ativa 

• Comunicação 

• Capacidade de análise 

• Resolução de problemas 

• Orientado para os detalhes 

 

• Trabalho em equipa 

• Capacidade de negociação, resolução de conflitos 

• Desenvolvimento de Procedimentos e Processos 

• Conhecimento do software Office na ótica do utilizador 

(Word, PowerPoint, Access)  

 Carta de Condução: Veículos Ligeiros;   

Voluntariado 
• Câmara Municipal de Mirandela     • Juiz Social  

  

Interesses e Atividades   
• Ler • Futebol • Música • Cinema 

  

Línguas 
• Português  • Inglês   


